T.C.
TAVAS KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG SURE)
TASINMAZ MAL ZILYETLIGINE YAPILAN 3) Matbu Dilekge.
1 |TECAVUZLERIN VAL VE b) Kira kontrat, 20 gin
KAYMAKAMLIKLARCA ONLENMESI YOLLARI c) Tapu Belgesi.
Matbu Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir.
a) Fatura, 6ay
2 TUKETICi SORUNLARI BASVURUSU b) Satis Fisi *Bagvurular Kaymakamligimizca alinip islemleri
. i Merkezefendi Kaymakamliginca sonuglandiriimaktadir
c) Garanti Belgesi,
d) Sézlesme vb.
Basgvuru Belgeleri:
a) Matbu Dilekge
. N .. |b) Isyeri Agma ve Galisma Ruhsatinin asli va da Belediyeden onayl bir 6rnegi
3 INTERNET TOPLU KULLANIM SAGLAYICI IZIN ¢) Vergi Levhas| 30 qin
BELGESI g omn
d) Ruhsat sahibinin / Sorumlu Maduriin niifus ciizdan fotokopisi,
e) Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi
f) TIB onayli filtre programi.
« : » P : idari nitelikteki belgelerin tasdikinde iigemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve ézel okullar, Universiteler, .
4 APOSTILLE” TASDIK SERHI Tavas Nifus Mudurlugu tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki islemi. 1 gun.
5 iNSAN HAKLARI iIHLALLERI BASVURUSU Bagvuru Dilekgesi 30 giin.
. . a) Matbu Dilekge,
5434 SAY!LI EMEKLI SANDIGI KANUNU b) Mal Bildirim Formu (2 Adet),
GEREGINCE (MUHTACLIK KARARI) . . L
6 c) Nufus Clizdani Fotokopisi, 10 guin.
d) Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, galigiyor ise bordro,
e) Saglk Kurulu Raporu (%40 ve Uzeri).
7 YURTDISI BAKIM BELGELERI Dilekge ve ekleri 2 giin.
a) Adi ve soyadi
L . b) Adres
8 BILGI EDINME 15 gin.
c¢) T.C.Kimlik No
d) Bilgi Edinme Basvuru Formu
) a) Dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi
9 VATANDASLARDAN GELEN IHBAR VE b) Is veya lkamet Adresi 30 qiin
SIKAYET iCERIKLI DILEKGELER §vey gen-
c) Dilekge ve varsa ekleri
. Sikayet bagvurusunun sistem uzerinden alinmasi
10 CIMER ) 30 gin
ligili yerlere yazismalar ve kisiye cevap verilmesi
iQi$LERi BAKANLIGI AGIK KAPI Sikayet basvurusunun sistem uzerinden alinmasi
1 7 glin
BASVURULARI Iigili yerlere yazismalar ve kisiye cevap verilmesi
12 4483 SAYILI KANUN UYGULAMASI Sikayet evraklari ve ekleri 30 + 15 =45 giin
13 VATANDASTAN GELEN DILEKGELERIN ILGILI Dilekge asli ve ekleri 1 giin.

KURUMLARA HAVALESI




14

DERNEK KURULUS iSLEMLERI

Dernek kurucular tarafindan imzalanmis iki adet kurulus bildirimi ve asagdida belirtilen ekleri;

a) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tizigu,

b) Dernek kurucular arasinda tlzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tlzel kigilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulus belgesi ile tizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,

c¢) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegdini gosteren igisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,

d) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gésterir
belgelerin fotokopileri,

e) Yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.
f) Ayrica gocuk derneklerinde kurulus bildirimine, kurucu gocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir

60 gun (Yasal siire)
30 gun (Fiili sure)

15

DERNEK SUBESi KURULUS iSLEMLERI

Dernek sube kuruculari tarafindan imzalanmis iki adet kurulus bildirimi ve asagida belirtilen ekleri

a) llgili dernekler midiirligiince onaylanmis iki adet dernek tiizig,

b) Sube kurucular arasinda tlzel kigiliklerin bulunmasi halinde; bu tlizel kigilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulusuna ait belgeler ile tuzel kisiliklerin organlar tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtiimek kaydiyla
bu konuda alinmis kararin fotokopisi, c)
Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir
belgelerin fotokopileri,

d) Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste,

e) Sube agilmasi icin yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gésteren genel kurul kararinin fotokopisi,

f) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler igin alinmis dernek yénetim kurulu karari fotokopisi

g) Ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde kurulus bildirimine, kurucu gocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir

60 giin (Yasal slire)
30 glin ( Fiili stire)

16

FEDERASYON KURULUS iSLEMLERI

Federasyon kuruculari tarafindan imzalanmis iki adet kurulus bildirimi ve asagida belirtilen ekleri

a) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tizigu,

b) Dernek tiizliklerinin; amag, federasyon kurma ve (ye olmaya iligkin maddelerinin bulundugu bolimun yénetim
kurulu baskanindan onayli ve kaseli sureti,

c) Federasyon kurulmasi yoninde derneklerce alinmis genel kurul karar érnegi,

d) Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar érnegi,

e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluglar bulunmasi
halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu olabilecegini gésteren Bakanlikga verilmis izin belgesi,

f) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi

60 gin (Yasal siire)
30 gun (Fiili sure)

17

KONFEDERASYON KURULUS iSLEMLERI

Konfederasyon kuruculari tarafindan imzalanmis iki adet kurulug bildirimi ve asagida belirtilen ekleri

a) Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet konfederasyon tizigu,

b) Federasyon tuziiklerinin; amag, konfederasyon kurma ve lye olmaya iliskin maddelerinin bulundugu bélimin
yonetim kurulu bagskanindan onayli ve kaseli sureti,

c¢) Konfederasyon kurulmasi yéniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar érnegi,

d) Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yonetim kurullarinin karar
ornegi,

e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluglar tarafindan
kurulan federasyon niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde bu tiizel kisilerin konfederasyona kurucu
olabilecegini gsteren bakanlikga verilmis izin belgesi

f) Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.

60 gun (Yasal siire)
30 gun (Fiili sure)




a) Miiracaat yazisi. Bu yazinin igeriginde yer verilmesi gereken hususlar:
-Hangi amagcla ve ne miktarda yardim toplanacagi

-Yardim toplama faaliyetlerinin siirdurecegi il ve ilgeler,

- Yardim toplama sekillerinde kag kisi galistiracagi

-Yardim toplama faaliyetinde kag kisi galistirilacagi

P - Yardim toplamada kullanacak makbuz miktari. 2 ay (Yasal siire)

18 YARDIM TOPLAMA I2NI b)Toplanacak yardim miktarinin belirlenmesi dair kesif 6zeti, saglik raporu, hasar raporu v.b. belge ve raporlar 1 ay (Fiili sre)
c)Kurum ve kurulus miracaatlarinda kurum veya kurulugun yénetim organlarinda gérevli olanlarin, gergek
kisilerin yardim toplama bagvurularinda ise sorumlu kurul Gyelerinin ve yardim toplama faaliyetinde gorev
alacaklarin agik kimliklerine ve adreslerine iligskin beyanlar.
d)Yardim Toplama faaliyetinde Kamu gorevlilerinin ¢alistiriimasinin distiniimesi halinde ilgili valilik ve
kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri.
Basvuru Yazisi ve Asagidaki Ekler:
a) Lokal agilmasi konusunda alinmig yénetim kurulu kararinin érnegi
b) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, ksiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
¢) Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinba mesken olarak gériinen yerler i¢céin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari

. kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamamanin onayi ve islyeri
19 LOKAL IZNI

sahiplerinin oy goklugu ile aldiklari kararain érnegi , is hanlarinda ise yénetim kurulu karari 6rnegi, 30 gun (Fiili stire)

d) Derneklerin; belediye ve mucavir alanlar i,cinde acacaklari lokaller igin yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair;bu alnalar disinda lokallar igin Bayindirlik ve iskan Miidirliiklerinden alinacak lokal
olarak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.

Basvurular esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yeri ya da ikinci miiracaat yerine bagvurulmasi gerekir.

ilk Miiracaat Yeri

Adi Soyad: : Ayla YILDIZTEPE

Unvani
Adresi
Telefon
Faks
e-posta

: Yazi igleri Midiirii

: Hilkkiimet Konagi Tavas
: 0258 613 31 75

: 0258 613 31 75

: tavas@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Adi Soyadi : Mutlu KOKSAL

Unvani : Kaymakam

Adresi : Hilkkiimet Konagi Tavas
Telefon : 0258 613 10 26

Faks : 0258 613 31 75

e-posta : tavas@icisleri.gov.tr







